
Prot. n. 4775– I/2 del 01.08.2023 

Al personale docente e ATA in carico a far data dal 01.09.2023 

p.c. Al DSGA 

SITO WEB 

Agli ATTI 
 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA in entrata a. s. 2023/2024 e accoglienza. 

Si comunica che il personale elencato di seguito, che dovrà assumere servizio presso questa 

Istituzione Scolastica a far data dal giorno 01.09.2023, è tenuto a recarsi negli uffici di segreteria in 

via Cupa Campanariello 5, venerdì 1 settembre 2023 per l’identificazione e la presa di servizio: 

 Docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria 

 Docenti e personale ATA in utilizzo 

 Docenti e personale ATA trasferiti 

 Docenti e personale ATA immessi in ruolo 

 Docenti e personale ATA incarico fino al 30.06.2024 o fino al 31.08.2024 

 Docenti di Religione Cattolica in ingresso 

Gli interessati sono pregati di presentarsi secondo il seguente orario: 

 Ore 8,00:  personale ATA  

 Ore 8,30:  personale docente  

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

 Copia carta di identità 

 Copia codice fiscale o tessera sanitaria 

 Copia cedolino o copia coordinate bancarie 

 Copia curriculum personale 

 Copia atti di nomina se in possesso 

Tutti i documenti devono essere datati e firmati. 

Seguirà un incontro conoscitivo e informativo del personale in ingresso con il Dirigente Scolastico 

e con le docenti con incarico di coordinamento (vedi convocazione specifica prot. n. 4792-I/2 del 

02.08.2023). 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                  Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

 e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 
           dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93 



Prot. n.  4792– I/2 del 02.08.2023 

 

AI DOCENTI IN INGRESSO 

AI RESPONSABILI DI PLESSO 

AI COORDINATORI DIDATTICI 

ALLE FF.SS. 

ALL’ANIMATORE DIGITALE 

AL TEAM DIGITALE 

SITO WEB 

Agli ATTI 
 

Oggetto: CONVOCAZIONE DOCENTI IN INGRESSO. 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 01.09.2023, presso l’Ufficio di Presidenza in via 

Cupa Campanariello, 5, dalle ore 10,00 alle ore 13,00 per discutere i seguenti punti all’ordine del 

giorno: 

1. ACCOGLIENZA; 

2. ILLUSTRAZIONE DEL PTOF (a cura delle FF.SS.); 

3. ILLUSTRAZIONE MODALITA’ ORGANIZZATIVE DEI PLESSI; 

4. PARTECIPAZIONE AGLI ORGANI COLLEGIALI DEI DOCENTI UTILIZZATI IN 

PIU’ SCUOLE; 

5. ASSEGNAZIONE AI PLESSI E ALLE CLASSI: criteri; 

6. UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO (a cura dell’Animatore digitale); 

7. COMUNICAZIONE INTERNA ANCHE TRAMITE PIATTAFORMA GOOGLE (a cura 

dell’animatore digitale): organizzazione; 

8. GRUPPI WATSAPP E LORO FINALITA’; 

9. VARIE ED EVENTUALI. 

I docenti in ingresso provvederanno a consegnare, negli uffici di segreteria, in via Cupa Campanariello, 5,  

foto in formato tessera firmata sul retro in maniera leggibile. 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                   Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

       e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

              dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93 

 

 

 

 

 



 
 

Prot. n. 4776 – II/3 del 01.08.2023               

   Ai Docenti dell’Istituzione Scolastica   

p.c. Al DSGA  

AL SITO WEB 

Agli ATTI 
 

OGGETTO: COLLEGIO DEI DOCENTI UNIFICATO SCUOLA DELL’INFANZIA-PRIMARIA - 

SECONDARIA I GRADO: CONVOCAZIONE 

 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 04.09.2023, in presenza, presso la sala polifunzionale 

del Plesso “R. Scauda”,  dalle ore 9,00 alle ore 13,00 per discutere i seguenti punti all’ordine del 

giorno: 

 
1. INSEDIAMENTO DEL COLLEGIO DEI DOCENTI; 

2. ORARI DI FUNZIONAMENTO DELLE SCUOLE: comunicazioni; 

3. PROGETTO ACCOGLIENZA ED AVVIO DELL'A.S. 2023/24:  modalità organizzative; 

4. CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2023/24: definizioni; 

5. ORGANIGRAMMA DELLE ATTIVITA' DI PREPARAZIONE ALL'AVVIO DELLE ATTIVITA' 

DIDATTICHE: organizzazione; 

6. FF.SS.: AREE, NUMERO E CRITERI DI INDIVIDUAZIONE: determina; 

7. COLLABORATORI DEL DS - RESPONSABILI DI PLESSO – COORDINATORI DIDATTICI E 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO -  PREPOSTI: nomina; 

8. TEAM DIGITALE – INTEGRAZIONE E ORGANIZZAZIONE: delibera;  

9. ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI – LABORATORI- E AI PLESSI: criteri; 

10. ANAGRAFE DELLE COMPETENZE E RILEVAZIONE ESIGENZE FORMATIVE: definizioni; 

11. ATTIVAZIONE GRUPPI DI LAVORO PER: VERIFICHE INIZIALI/RUBRICHE DI 

VALUTAZIONE; MODALITA' UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO; PATTO DI 

CORRESPONSABILITA’ E MODULISTICA ALUNNI; PIANO ANNUALE. 

12. MODALITA’ INCONTRI COLLEGIALI: delibera;  

13. VARIE ED EVENTUALI (uso del cartellino identificativo; divieto di fumo; uso del telefono; uso e 

custodia attrezzature della scuola; raccolta differenziata; compilazione documenti/atti; attività di 

vigilanza – pulizia - controllo accessi agli edifici; orari di accesso agli uffici di segreteria; 

comunicazioni e notifica atti sul sito; modalità comunicazioni interne; regolamentazione assenze; 

abbigliamento scolastico; modalità organizzative permessi brevi e recuperi; modalità organizzative  

partecipazione a commissioni, seggi elettorali, visite guidate e viaggi di istruzione; …). 

 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 
dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 

 

 



 

Prot. n.  4780 – II/3 del 01.08.2023 

 

 Ai Docenti della Scuola dell'Infanzia 

dell’Istituzione Scolastica   

                             p.c. Al DSGA  

                                 AL SITO WEB 

Agli ATTI 

 

 

OGGETTO: COLLEGIO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA: 

CONVOCAZIONE. 
 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 05.09.2023, in presenza, presso la sala polifunzionale 

del plesso “R. Scauda”, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, per discutere i seguenti punti all’ordine del 

giorno: 

 
 

1. FORMAZIONE SEZIONI/CLASSI: criteri; 

2. ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI/LABORATORI E AI PLESSI/ 

ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SOSTEGNO -  ESIGENZE E CRITERI: delibera; 

3. TUTOR NEOIMMESSI IN RUOLO: nomina; 

4. SOSTITUZIONE DOCENTI PER ATTIVITA’ DIDATTICHE: criteri; 

5. ATTIVITA' ALTERNATIVA ALL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE 

CATTOLICA – ORGANIZZAZIONE E PROGETTUALITA’: determina; 

6. ARTICOLAZIONE ORARI SETTIMANALI dei docenti: criteri; 

7. ATTIVITA' LABORATORIALI – organizzazione: delibera; 

8. PATTO DI CORRESPONSABILITA’ E MODULISTICA ALUNNI: delibera; 

9. VARIE ED EVENTUALI (organizzazione consegna elenchi alunni; consegna registri; …). 

 

Data l’importanza dell’incontro si confida nella massima partecipazione. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 

 

 

 



 
Prot. n.  4783 – II/3 del 01.08.2023 

 

Ai Docenti della Scuola Primaria 

dell’Istituzione Scolastica   

                             p.c. Al DSGA  

                                 AL SITO WEB 

Agli ATTI                            

 

 

OGGETTO: COLLEGIO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA: 

CONVOCAZIONE 

 
 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 06.09.2023, in presenza, presso la sala polifunzionale 

del Plesso “R. Scauda”, dalle ore 9.00 alle ore 12,00 per discutere i seguenti punti  all’ordine del 

giorno: 
 

1. FORMAZIONE SEZIONI/CLASSI: criteri; 

2. ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI E AI PLESSI/ASSEGNAZIONE 

DISCIPLINE/ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SOSTEGNO/DOCENTI DI 

RELIGIONE -  ESIGENZE E CRITERI: delibera; 

3. TUTOR NEOIMMESSI IN RUOLO: nomina; 

4. SOSTITUZIONE DOCENTI PER ATTIVITA’ DIDATTICHE: criteri; 

5. ATTIVITA' ALTERNATIVA ALL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE 

CATTOLICA – ORGANIZZAZIONE E PROGETTUALITA’: determina; 

6. ARTICOLAZIONE ORARI SETTIMANALI DEI DOCENTI: criteri; 

7. ATTIVITA' LABORATORIALI – organizzazione: delibera; 

8. PATTO DI CORRESPONSABILITA’ E MODULISTICA ALUNNI: delibera; 

9. VARIE ED EVENTUALI (organizzazione consegna elenchi alunni; consegna registri; …). 

 

Data l’importanza dell’incontro si confida nella massima partecipazione. 
 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 
 

 

 
 



Prot. n. 4793 - /I/2 del 02.08.2023 

 

 Ai Docenti di sostegno 

Scuola dell'Infanzia 

Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di I grado 

dell’Istituzione Scolastica  

Alla F.S. di settore 

                         e p.c. al DSGA                        

                                     AL SITO WEB 

Agli ATTI 

 
 

OGGETTO: DOCENTI DI SOSTEGNO: CONVOCAZIONE 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 06/09/2023, in presenza, dalle ore 

15,30 alle ore 18,30,  presso la sala polifunzionale del plesso “R. Scauda”, in via 

Pineta del Santuario n. 1, per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno: 

 

1. ASSEGNAZIONE ALLE CLASSI E COMPITI; 

2. ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO (documentazione, incontri GLO); 

3. VARIE ED EVENTUALI. 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 

  



 

 Prot. n. 4784– II/3 del 01.08.2023 

Ai Docenti della Scuola Secondaria I° 

dell’Istituzione Scolastica   

                             p.c. Al DSGA                                    

                                 AL SITO WEB 

Agli ATTI 

 

 

OGGETTO: COLLEGIO DEI DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA I GRADO: 

CONVOCAZIONE  

 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 07.09.2023, in presenza, presso la sala polifunzionale 

del plesso “R.Scauda”, dalle ore 9,00 alle ore 12,00, per discutere i seguenti punti all’ordine del 

giorno: 

 
 

1. FORMAZIONE SEZIONI/CLASSI: criteri; 

2. ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI/ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI 

DI SOSTEGNO -  ESIGENZE E CRITERI: delibera; 

3. TUTOR NEOIMMESSI IN RUOLO: nomina; 

4. SOSTITUZIONE DOCENTI PER ATTIVITA’ DIDATTICHE: criteri; 

5. COORDINAMENTO SOSTITUZIONI: organizzazione e nomina responsabile; 

6. ATTIVITA' ALTERNATIVA ALL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE 

CATTOLICA – ORGANIZZAZIONE E PROGETTUALITA’: determina; 

7. ARTICOLAZIONE ORARI SETTIMANALI DEI DOCENTI: criteri; 

8. ATTIVITA' LABORATORIALI – organizzazione: delibera; 

9. PATTO DI CORRESPONSABILITA’ E MODULISTICA ALUNNI: delibera; 

10. VARIE ED EVENTUALI (organizzazione consegna elenchi alunni; consegna registri; 

modello dichiarazione attività di piano per docenti impegnati in più scuole o per orari 

ridotti;…).  

 

 

Data l’importanza dell’incontro si confida nella massima partecipazione. 

 

 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 
dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 
 



 

Prot. n. 4785– II/3 del  01.08.2023 

 

                                              Ai Docenti dell’Istituzione Scolastica 

p.c. Al DSGA 
  AL SITO WEB 

Agli 

ATTI 

 

 

OGGETTO: COLLEGIO DEI DOCENTI UNIFICATO SCUOLA DELL’INFANZIA- 

PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO: CONVOCAZIONE. 

 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 12.09.2023, in presenza, presso la sala 

polifunzionale del plesso “R. Scauda”, dalle ore 16.00 alle ore 19,00, per discutere i seguenti punti 

all’ordine del giorno: 

 

1. VERBALI DELLE SEDUTE PRECEDENTI: approvazione; 

2. FF.SS: nomina; 

3. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI 

ALL'INSEGNAMENTO:                                       delibera; 

4. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE 

CONTENUTO NEL PTOF: delibera; 

5. PROGETTO ACCOGLIENZA: approvazione; 

6. COSTITUZIONE CENTRI SPORTIVI SCOLASTICI SCUOLA PRIMARIA E 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO: delibera; 

7. COSTITUZIONE GLO E GLI DI ISTITUTO: nomina componenti; 

8. NIV – GRUPPO DI MIGLIORAMENTO – GRUPPO DI AUTOANALISI a.s. 23/2024:                 

definizioni; 

9. VARIE ED EVENTUALI.                    

                                                                                                            
                                                                                                      

IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
  Firma autografa apposta sull’originale cartaceo 

        e sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’ art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93  

 

 
 


