
 

 

Al personale Amministrativo 

Al DSGA  

                                 AL SITO WEB 

Agli ATTI 

 

Oggetto: Convocazione Assemblea. 
 

 

Il personale in indirizzo è convocato il giorno 02.09.2025, presso l’edificio scolastico di via “Cupa 

Campanariello", 5, dalle ore 14,00 alle ore 16,30 per discutere i seguenti punti all’ordine del 

giorno: 
 

1. INSEDIAMENTO DELL’ASSEMBLEA; 

2. COMUNICAZIONI DEL D.S; 

3. AUTOVALUTAZIONE DI ISTITUTO: analisi dei punti di forza e di debolezza; 

4. ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELL’UFFICIO DI SEGRETERIA E MODALITA’ DI 

ACCESSO AGLI UFFICI: determinazioni; 

5. ORARI DI SERVIZIO: determinazioni; 

6. PREFESTIVI E INTERFESTIVI- organizzazione del servizio nei giorni di sospensione 

delle attività didattiche: definizioni; 

7. SEGRETERIA DIGITALE: organizzazione; 

8. DISTRIBUZIONE INCARICHI E ORGANIZZAZIONE ATTIVITA’ DELL’UFFICIO DI 

SEGRETERIA: determinazioni; 

9. INCARICHI SPECIFICI (C.C.N.L. 2019 - 2021): criteri; 

10. Art. 7 – Attribuzione compiti connessi a maggiore responsabilità ed autonomia: compiti; 

11. SOSTITUZIONE DSGA: criteri e definizioni; 

12. ATTIVITA’ AGGIUNTIVE: determinazioni; 

13. CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2025/26: definizione organizzazione uffici; 

14. VARIE ED EVENTUALI (uso del cartellino identificativo; organigramma dei docenti con 

incarichi di coordinamento; orari di funzionamento delle scuole; divieto di fumo; uso del 

telefono; gestione del server; …) 
 

Pertanto in tale data il personale amministrativo presterà servizio regolarmente confluendo in 

presidenza per l’orario assembleare. 
 

Si raccomanda di assicurare la presenza. 
 
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
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