
                                                                                                      -AI DOCENTI/AL DSGA/AL PERSONALE ATA 
ALL’ALBO/AL SITO WEB 

 

   Oggetto:  PIANIFICAZIONE ATTIVITA’ FINO ALL’AVVIO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE A.S. 2025/2026 
 

DATA ATTIVITA’ PERSO NALE CO INVO LTO  O RARIO O .d.G. 

 

 

 

 

 
 

01/09 
 

 

 

 

LAVORI PREPARATORI 

NIV – GRUPPO COORDINAMENTO 
Collaboratori D.S./Docenti FF.SS.  

Responsabili e Coordinatori di plesso 

Coordinatori di dipartimento 

Referenti digitali/continuità/att . motoria 

di laboratorio e di progetto 

 

9.00/13.30 

Sede: CUPA 

 Pianificazione 

lavori 

 Preparazione 

materiali di 

discussione 

 

 

Presa di servizio* 

ATA 8.00           Compilazione atti 

Docenti infanzia/primaria/secondaria 
8.30 

INCONTRO CON DS 
Docenti in ingresso 10.00/13.00 

Sede: CUPA 
 Vedi o.d.g.  

Figure di coordinamento 

 

 

 

02/09 

COLLEGIO DEI DOCENTI unificato 

Docenti scuola dell’Infanzia 

Docenti scuola Primaria 

Docenti scuola Secondaria I° 

9.30/12.30 

Sede: SCAUDA 

 

 Vedi o.d.g.  

 

ASSEMBLEA 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

ASSISTENTI TECNICI 

14.00/16.30 

Sede: CUPA 
 Vedi o.d.g.  

 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 

COMPONENTI DEL CONSIGLIO  17.00/19.00 

Sede: CUPA 
 Vedi o.d.g.  

 

 

 

 

 

 

 

03/09 

COLLEGIO DEI DOCENTI Docenti scuola dell’infanzia 
9.30/12.00 

Sede: SCAUDA  

 

 Vedi o.d.g.  

 

-Attività di programmazione e 

organizzazione del curricolo didattico 
e del curricolo implicito in gruppi di 

lavoro/dipartimenti 

-Attività preparatoria alle definizioni 

da assumere nel Collegio dei docenti 

- Lettura nuove Indicazioni Nazionali 

 

 

Docenti scuola Primaria 
 

 

 

9,00/12,00 
Sede: SCAUDA 

- Organizzazione e 

predisposizione atti 

collegiali  
- Elaborazione Attività’ del 

PTOF e del Piano Annuale 

Didattico 

- Pianificazione accoglienza  

e condivisione modulistica  

-Analisi contenuti nuove 

indicazioni 

Docenti scuola Secondaria I° 

 

9.00/12.00 

Sede: SCAUDA 

                    ASSEMBLEA 

 
COLLABORATORI SCOLASTICI 

12.30 /15.30 

Sede: CUPA 
 Vedi o.d.g.  

REGISTRO ELETTRONICO Personale  in ingresso 

Coordinatori didattici  

 Assistenti Amministrativi 

Referenti digitali 

15.30/17.30 

Sede: CUPA 

 Formazione 

ASSEMBLEA 

 
RSU 

17.30 

Sede: CUPA 
 Vedi o.d.g.  

 

 

 

 

 

04/09 
 

 

 

 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

Docenti scuola Primaria 

 

9.30/12.00 

Sede: SCAUDA  

 

 Vedi o.d.g.  

 

-Attività di programmazione e 

organizzazione del curricolo didattico 

e del curricolo implicito in gruppi di 
lavoro/dipartimenti 

-Attività preparatoria alle definizioni 

da assumere nel Collegio dei docenti 

- Lettura nuove Indicazioni Nazionali 

 

Docenti scuola dell’Infanzia 

 

 

9.00/12.00 

Sede: SCAUDA  

- Organizzazione e 

predisposizione atti 

collegiali  

- Elaborazione Attività’ del 
PTOF e del Piano Annuale 

Didattico 

- Pianificazione accoglienza 

condivisione modulistica 

-Analisi contenuti nuove 

indicazioni 

 

Docenti scuola Secondaria I° 

 

9.00/12.00 

Sede: SCAUDA 

INCONTRO DI COORDINAMENTO 

NIV – GRUPPO COORDINAMENTO 
Collaboratori D.S./Docenti FF.SS.  

Responsabili e Coordinatori di plesso 

Coordinatori di dipartimento 

 

 

       15.30/18.30 

Sede: CUPA  

 

 Vedi o.d.g.  

ISTITUTO COMPRENSIVO 8° G. FALCONE - R. SCAUDA - C.F. 95170530638 C.M. NAIC8DF00A - AA3C7D4 - CODICE DI SEGRETERIA

Prot. 0005162/U del 18/07/2025 16:10

I.2 - Organigramma e funzionigramma



 

 

 

 

 

 

05/09 

 

 
 

 

 
 
 

        COLLEGIO DEI DOCENTI Docenti scuola Secondaria I° 
9.30/12.00 Sede: 

SCAUDA 

 Vedi o.d.g.  

 

- Attività di programmazione e 

organizzazione del curricolo didattico 

e del curricolo implicito in gruppi di 
lavoro/dipartimenti 

-Attività preparatoria alle definizioni 

da assumere nel Collegio dei docenti 

- Lettura nuove Indicazioni Nazionali 

 

Docenti scuola Primaria 

 

9.00/12.00 

Sede: SCAUDA 

 

 

 

 

 

- Organizzazione e 

predisposizione atti 

collegiali  
- Elaborazione Attività’ del 

PTOF e del Piano Annuale 

Didattico 

- Pianificazione accoglienza 

e condivisione modulist ica  

-Analisi contenuti nuove 

indicazioni 

Predisposizione ambienti e aule ed 

organizzazione dell'accoglienza alunni 
Docenti scuola dell’infanzia 

 

9.00/12.00 

Sede: plessi di 

appartenenza 

 Attività di allestimento 
ambiente 

COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI 

LABORATORIO E REFERENZE  

FF.SS.  

Docenti responsabili di laboratorio 

Referenti digitali e di progetto 

16.00/18.00 

Sede: CUPA 

 Vedi o.d.g.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

08/09 

Attività di programmazione e 
organizzazione del curricolo didattico 

e del curricolo implicito in gruppi di 

lavoro/dipartimenti 

-Attività preparatoria alle definizioni 

da assumere nel Collegio dei docenti 

- Lettura nuove Indicazioni Nazionali 

 

 

Docenti SSPG 
        9.00/12.00 
Sede: SCAUDA 

 

- Organizzazione e 
predisposizione atti 

collegiali  

- Elaborazione Attività’ del 

PTOF e del Piano Annuale 

Didattico 

- Pianificazione accoglienza 

e condivisione modulistica  

-Analisi contenuti nuove 

indicazioni 

Docenti Primaria  
        9.00/12.00 
Sede: SCAUDA 

 

Predisposizione ambienti e aule ed 
organizzazione dell'accoglienza alunni Docenti scuola dell’Infanzia 

9.00/12.00 

Sede: plessi di 

appartenenza 

 Attività di 
allestimento 

ambiente 

Gruppo H 

Docenti di sostegno/FFSS 

Coordinatori didattici scuola dell’Infanzia e 

primaria/Coordinatori di classe SSP G 

       15,30/18,30 

Sede : SCAUDA 

 

 Ottimizzazione 

delle risorse  
 

 

 

 

09/09 

Colloqui in dividuali/Aggiornamento 

fascicoli 

Docenti scuola Infanzia 

 
       9.00/13.00 

 

 Attività nei plessi 

secondo pianificazione 

Predisposizione ambienti e aule ed 

organizzazione dell'accoglienza alunni 
Docenti scuola Primaria/SSP G 

 

9.00/12.00 

Sede: plessi di 

appartenenza 

 Attività nei plessi 

Incontro di coordinamento 

 

Dirigenti Scuole rete 

Assistenti tecnici 
11.00/13.00 

 Pianificazione attività 

 

 

 

10/09 

Colloqui in dividuali/Aggiornamento 

fascicoli 

Docenti scuola Primaria 

 

9.00/13.00 

 
 Attività nei plessi 

secondo pianificazione 

Predisposizione ambienti e aule ed 

organizzazione dell'accoglienza alunni 
Docenti scuola SSP G 

9.00/12.00 

 
 Attività nei plessi 

Attività di programmazione 

curricolo implicito/esplicito 

Docenti scuola dell’Infanzia 

 

       9.00/12.00 

Sede: SCAUDA 
 Vedi o.d.g.  

VERIFICA SICUREZZA  

CONTROLLO AMBIENTI 

DS – RSPP – RESPONSABILI DI 

PLESSO – RLS 

9.00/14.00 

 
 Attività nei plessi 

 

 

11/09 

Colloqui in dividuali/Aggiornamento 

fascicoli Docenti SSPG 
      9.00/13.00 

Sede: SCAUDA 

 Attività nei plessi  

secondo pianificazione 

Predisposizione ambienti e aule ed 

organizzazione dell'accoglienza alunni 
Docenti scuola Infanzia/primaria 

 
9.00/12.00 

 

 Attività nei plessi 

 

12/09 

 

COLLEGIO DOCENTI unificato 

 

Docenti scuola dell’Infanzia/ 

Primaria/Secondaria I° 

9.30/13.30 

Sede: SCAUDA 

 Vedi o.d.g.  

15/09 AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

CON GLI ALUNNI 
 VEDI  MODALITA’ ORGANIZZATIVE E MODULAZIONE ORARIA PIANIFICATA 

*Per i  neoimmessi in ruolo e per il personale in ingresso si raccomanda di presentarsi muniti di documenti identificativi, di curriculum personale e di 

eventuali atti di nomina. 
 

Si raccomanda, per la buona organizzazione complessiva dei lavori, oltre che per correttezza, la partecipazione agli incontri 
collegiali e dei gruppi di lavoro per poter garantire l’espressione di “tutti” nelle sedi opportune e l’effettiva condivisione delle 
scelte operate. Ciò nella convinzione che solo la condivisione vera e sincera di intenti possa determinare il successo formativo dei 

nostri alunni e, quindi, un efficace ed efficiente funzionamento della nostra Istituzione, di cui tutti siamo corresponsabili , e “vivo” 
senso di appartenenza all'Istituto. N.B. Il presente calendario potrebbe essere suscettibile di modifica in relazione ad 

eventuali altre esigenze. In tal caso se ne darà tempestiva comunicazione.              
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

IL DIRIGENTE SCOLASTICO            

Prof.ssa Maria Josè Abilitato 
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